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LEI N° 1.683. DE 26 DE MAIO DE 2006.
ANEXO IIT

I - Cargo: AUXILIAR DE ZELLADORIA

II - Objetivo:
Executar servigos de limpeza e arrumagéo nas dependéncias dos Orgdos Publicos Municipais.
IIT - Principais Atribuicoes:

1 - limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de edificios publicos municipais, a fim de manté-
los nas condig¢des de asseio requeridas;

2 - percorrer as dependéncias da prefeitura, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como
ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos;

3 - preparar e servir café a chefia, visitantes e servidores do setor;
4 - lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios de cozinha;

5 - recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de acordo
com as determinag¢des definidas;

4 - wverificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposi¢ao, quando for o caso;

5 - manter arrumado o material sob sua guarda;

6 - realizar, eventualmente, servigos externos para atender as necessidades do setor;

7 - comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como, a necessidade de
consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilio que lhe cabe manter limpos e com boa

aparéncia.

IV - Requisitos Minimos para Provimento: Primeiro Segmento do Ensino Fundamental - 42,
Série Completa.

V - Recrutamento: Externo, no mercado de trabalho, mediante Concurso Publico.

VI - Referéncia Salarial: 100

V - Desenvolvimento Funcional:
- Progressao salarial automatica;

- Progressao por merecimento;

- Promocdo: para a CLASSE II do cargo de Auxiliar de Zeladoria, Referéncia 101, através de
avaliacdo interna, conforme as determinagdes da Se¢ao II do Capitulo V da presente Lei e Decreto
Regulamentador.
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