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Prefeitura Municipal de Angra dos Reis
Recursos Humanos

REQUERIMENTO — HORARIO DO PONTO — ALTERAGAO

MATRICULA: NOME:

CARGO EFETIVO: SIGLA/GRATIF:
TEL/CEL/RAMAL:

DEPARTAMENTO:

CODIGO RELOGIO: RELOGIO ATUAL:

| RELOGIO DE PONTO

Solicito a V. Sa., que proceda com a seguinte alteracoes nas informacoes do horario de trabalho no relégio
de ponto acima, conforme abaixo:

O INSERIR NOVO HORARIO (Inclui mais um horario na bategdo)
O ALTERAR HORARIO (Altera o horario atualmente cadastrado)

SEMANA ENTRADA SAIDA

SEG

TER

QUA

QUI

SEX

SAB

DOM

CIENCIA E AUTORIZAGAO
Servidor/Empregado: Chefia Imediata:

/ / / /
Angra dos Reis Assinatura Angra dos Reis Assinatura/Carimbo

Acompanhar até a finalizacao do processo e apos realizar a conferéncia na aba ponto eletronico, através
do link: https://angra.prodataweb.inf.br/sig/app.html#/servicosonline/portal-servidor.
MANTER A BATECAO DA ENTRADA E SAIDA MESMO QUE O ERRO OCORRA ATE A FINALIZACAO.
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https://angra.prodataweb.inf.br/sig/app.html#/servicosonline/portal-servidor
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