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ENVIO DIGITAL DE DOCUMENTACOES PELO PORTAL DO SERVIDOR

Basta acessar o link: http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br

12 Clique em Processos Administrativos

Ultimas Informagdes » b
Legislages, Ordens de Servico e Normatizagdes
»
Data Nimero  Tipo Descricio
»
08/10/2020 00001 Ordem de Regulamenta a utilizacdo da ferramenta eletronica para requenmentos
Senvio

08/04/2020 11616  Decreto

b de
08 Le ha o Direta e Indireta. por tempo determinado.
7 01857  Lei En 1pat » Lice
26/05/2006 01683  Lel PCCS - Administracdo Dureta JAutarquias e Fundacoes
» Vor todos »
Informativos od

»
g
Data Tipo Observagio

INFORMATIVO RH 001/2021 Informe de Rendimento disponivel em 01/03/2021

21 MEMOCIRCULAR 002/SAD/2021

CIRCULAR 001/SAD/2021

02/12/2020  MEMORANDO 1044/SAD/2020

05/11/2020 ~ INFORMATIVO BRADESCO Reguianizacdo de parcelas de crédito consignado

22 Clique em Abertura de Processo Digital

Portal do Servidor

Prefeitura de Angra do: Reis

Meio Digital &,

Abertura de Processo Fisico

» Abertura de Processo Digital

» Consulta de Processo Fisico e Digital

Clique para Abrir seu Processo Digital

» Consulta de Processo Fisico e Digital

SECRETARIA EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS
Rua Conegos Bittencourt, 108 — Centro — Angra dos Reis
Portal: http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/
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42 Clique em tipo de solicitagdo na caixa: Com ldentifica¢ao.

a que seus dados aparecam.

Municipio De Angra Dos

CPF # Solicitantg

| H@Wﬁw—.
Celular Telefone
d
) L]
Assunto % Subassunto %
492 n RECURSOS HUMANOS x® 52 n IMPOSTO DE RENDA COMPLETO COM RECIBO - ENVIO PARA O RH x
Ocorrancia * Descrigio do subassunto
SEGUE ANEXO A DECLARAGAO DE IRRF 2021/2020 REFERENTE A MATRICULA 0001 ABERTURA GOM IDENTIFICAGAO.
DESCREVER A MATRICULA INFORMAR QUE ESTA ENCAMINHANDO O IR E ANEXAR A DEELARACRU DO IMPOSTO DE RENDA
COMPLETA COM O RECIBO DE ENTREGA EM PDF, EM CASO DE FALTA DE INFORMAGAO OU DOCUMENTOS, O PEDIDO SERA
P CANCELADO E O REQUERENTE DEVERA REFAZER O PROCEDIMENTO.
S.0RE. Aon MMOLEQLUMER O DO PROCESSO E ACOMPANHE.

minimo de caracteres 0 / 1030 caracteres restantes n - 2 L X
A SOLICITAGAO DEVERA SER REALIZADA ATE 0 DIA 10 (DEZ) DE CADAJMES PARA SER INSERIDA NA FOLHA TRABALHADA, APOS
ESSA DATA NOSSA UNIDADE NAO GARANTE A ALTERAGAD PARA © BERIODO REQUERIDO SENDO PROCESSADA PARA O MES
SUBSEQUENTE
DOCUMENTO OBRIGATORIO:
DECLARACAO COMPLETA COM RECIBO DE ENTREGA DO IMPOSTO DE RENDA

SGANEAR A DOCUMENTAGAO EXIGIDA EM UM UNICO ARQUIVO EM FORIIATO PDF.

A TELA PARA ANEXAR SERA ABERTA APOS O REQUERENTE FINALJZAR O PROCEDIMENTO CLICANDO NO BOTAD ENVIAR
SOLICITAGAO.

CAMINHO PARA INFORMAGOES DO PORTAL: CONTRACHEQUE, BOLETIMIE INFORME | INFORME DE RENDIMENTO

I ENVIAR SOLICITAGAQ m NOVA SOLICITAGAO IMPRIMIR COMPROVANTE I

62 Caso seja o primeiro cadastro clique em cadastrar solicitante.

72 Ao Clicar no icone abrira esta tela que devera ser preenchida e Salva.

OBSERVE SE O E-MAIL PESSOAL SE ENCONTRA CORRETO, POIS TODO ANDAMENTO SERA
ENCAMINHADO APENAS A ELE QUANDO SE TRATAR DE PROCESSO SIGILOSO.

&6 Cadastro de solicitante

Cédigo CPF#

[ndo informado] [

Nome % Nome da mae #

Data de nascimento % Sexo * Telefone Celular % E-mail %

Enflereco

Cidad] UF

n [ndoinformado]

Lografiouro Bairro

Nimdro Complemento

v

SALVAR

SECRETARIA EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS
Rua Conegos Bittencourt, 108 — Centro — Angra dos Reis
Portal: http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/
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82 Apds o Cadastro do Solicitante, retorne a tela de Cadastro, digite seu CPF e clique em tabulag¢do no seu

teclado para que seus dados aparecam.

SIG - Servigos Online

Municipio De Angra Dos
a

,) | GANCELADO E 0 REQUERENTE DEY

I ENVIAR SOLICITAGAO m NOVA|

o caracteres 0 / 1930 caracteres rpstantes

CPF % Solicitante
Celular Telefone E-mail
— [ I
Assunto Subassunto #
492 n RECURSOS HUMANOS 52 n IMPOSTO DE RENDA COMPLETO COM RECIBO - ENVIO PARA O RH x
Ocorréndia Deserigao do subassunto
SEGUF ANEXO A DECLARAGAQ DE IRRF 2021/2020 REFERENTE A MATRICULA 0000. BERTURA COM IDENTIFICAGAO.

DESCREVER A MATRICULA INFOR}
COMPLETA COM O RECIBO DE

G ACOMPANHAMENTO € OBRIGAG

A SOLICITACAO DEVERA SER REAI

ESSA DATA NOSSA UNIDADE NA(
E.

DOCUMENTO OBRIGATORIO:
DECLARAGAD COMPLETA COM R

SCANEAR A DOCUMENTAGAO EXI
A TELA PARA ANEXAR SERA A
SOLICITAGAO.

ASSUNTO: SELECIONE O ASSUN

OLICITAGAO

IMPRIMIR COMPROVANTE

GAMINHO PARA INFORMAGOES DX

AR QUE ESTA ENCAMINHANDO O IR E ANEXAR A DECLARAGAO DO IMPOSTO DE RENDA
TREGA EM PDF, EM GASO DE FALTA DE INFORMAGAO OU DOCUMENTOS, O PEDIDO SERA
RA REFAZER O PROGEDIMENTO.

0 DO REQUERENTE ANOTE O NUMERO DO PROCESSO E ACOMPANHE.

ZADA ATE O DIA 10 (DEZ) DE CADA MES PARA SER INSERIDA NA FOLHA TRABALHADA, APGS
GARANTE A ALTERAGAO PARA O PERIODO REQUERIDG SENDO PROCESSADA PARA O MES

B0 DE ENTREGA DO IMPOSTO DE RENDA
oA EM UM UNICO ARQUIVO EM FORMATO PDE.

RTA APGS O REQUERENTE FINALIZAR G PROCEDIMENTO CLICANDO NO BOTAD ENVIAR

[PORTAL: CONTRACHEQUE, BOLETIM E INFORME | INFORME DE RENDIMENTO

'O DISPONIVEL NQ

4

SUBASSUNTO: SELECIONE O SUBASSUNTO QUE DH

OCORRENCIA: DESCREVA SUA MATRICULA, DATA
SER REQUERIDA.

\
LER

SITE

SEJA

QUANDO A OBRIGATORIEDADE DE DOCUMENTAGAO.

ASSUNTOS COM ABERTURA DISPONIVEIS AO SERVIDOR NO MOMENTO:

492 - PMAR - RECURSOS HUMANOS

507 — PMAR - MEDICINA DO TRABALHO

513 — SAAE — MEDICINA DO TRABALHO

SECRETARIA EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS
Rua Conegos Bittencourt, 108 — Centro — Angra dos Reis
Portal: http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/

DE ADMISSAO, NOME COMPLETO E A SOLICITAGAO A

'ATENTAMENTE A DESCRICAO DO SUBASSUNTO,
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PARA ANEXAR O DOCUMENTO OBRIGATORIO

APOS PREENCHER AS INFORMAGOES DA TELA ANTERIOR, CLIQUE EM “ENVIAR SOLICITAGAO”, ASSIM
APARECERA A CAIXA DE DIALOGO COM A SEGUINTE PERGUNTA: “DESEJA ANEXAR DOCUMENTOS NA
SOLICITAGAO” — CLIQUE EM “SIM”

@® Confirme

INFORMATIVO RH

92 Clique aqui para anexar seu DOCUMENTO
OBRIGATORIO, este arquivo devera estar em pdf.

C A Nio seguro 2.16.0.2(

#f Anexos da solicitagio

Nenhum arquivo anexado

SECRETARIA EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS
Rua Conegos Bittencourt, 108 — Centro — Angra dos Reis
Portal: http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/
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APOS ANEXAR, CLIQUE EM SAIR.

C A Naoseguro | 172.46.20
& Anexos da solicitagio

=
' 2A e amimsetartiaralerr e ]

I Selecione os documentos a ser anexado com a solicitago.

° olicitacao N° ltem Arquivo

2248 24756_04032021103043 pdf

102 Abrira uma tela com detalhes da confirma Clique em imprimir.

¢ A Nioseguro | 172.16.020 #r @) Anonima

2 Detalhes da solicitagio ® x

Solicitagéo enviada com sucesso!

N solicitagéo Data solicitagao

2248 04/03/2021

Assunto Subassunto

492-RECURSOS HUMANOS 52-IMPOSTO DE RENDA COMPLETO COM REGIBO - ENVIO PARA O RH

Solicitante Prazo para resposta

MAYARA DO NASCIMENTO ROSA [ndo informado]

Ocorréncia

SEGUE ANEXQ A DECLARAGAQ DE IRRF 2021/2020 REFERENTE A MATRICULA 0000,

* Anote o niimero da solicitagéo, ou imprima a mesma para efetuar o acompanhamento on-linf.

e | <

SECRETARIA EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS
Rua Conegos Bittencourt, 108 — Centro — Angra dos Reis
Portal: http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/
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MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS

COMPROVANTE DE SOLICITAGAO

Data

Com o numero gerado é possivel acompanhar todo andamento e despachos realizados e ainda
verificar se o arquivo em pdf foi devidamente anexado em seu processo, este acompanhamento
se dara através apenas pelo seu E-MAIL PESSOAL em caso de processo sigiloso ou pela consulta
do sistema e e-mail pessoal em caso de nao sigiloso.

E obrigatério que apés a abertura de qualquer processo digital o servidor verifique se o anexo
esta correto e se esta Secretaria forneceu algum tipo de informagao de corre¢do ou de novo
envio de arquivo, ATRAVES DO SEU E-MAIL PESSOAL.

A abertura do processo NAO GARANTE o cumprimento da obrigagdo junto a esta Prefeitura ou o
atendimento de qualquer solicitacdo, tendo em vista, que a abertura pode ndo ter sido realizada
corretamente.

Apenas com a finalizacao do processo e o devido retorno VIA E-MAIL(sigiloso ou nao sigiloso)
e/ou via sistema (ndo sigiloso) é possivel garantir que ndo havera problemas financeiros gerados
por pendéncias ou erros.

CASO NAO CONSIGA REALIZAR A ABERTURA COM AS ORIENTAGOES DISPONIBILIZADAS,
COMPARECA A SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS PARA ORIENTACAO EM NOSSA
RECEPCAO, VOCE SERA MUITO BEM ATENDIDO E ENSINADO.

SECRETARIA EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS
Rua Conegos Bittencourt, 108 — Centro — Angra dos Reis
Portal: http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/
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