COMO SOLICITAR UM NOVO USUARIO DE REDE

ATENCAO: ESSA SOLICITACAO DEVE SER REALIZADA PELA CHEFIA DIRETA DO
USUARIO. NO CASO DE NAO HAVER CHEFIA DIRETA, O PONTO FOCAL RESPONSAVEL
PELA SECRETARIA TAMBEM PODERA EFETUAR A SOLICITAGAO.

ENTRE NO SEI E FACA SEU LOGIN DE USUARIO INTERNO COM SUAS CREDENCIAIS
DE ACESSO.
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ENTRE NA OPCAO “INICIAR PROCESSO”

dimento_controlar&acao_origem=principal
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ENTRE COM O TEXTO “Redes — Solicitacdoes Gerais”

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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Versdo distribuida pelo Ministério da Gestéo e da Inovacdo em Servicos Publicos - MGI
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REDE

Redes - Solicitagoes Gerais

edimento=1000010.
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Iniciar Processo
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Redes - Solicitacoes Gerais
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NO CAMPO “PALAVRAS PARA PESQUISA” ENTRE COM O TEXTO “REDES” E ENTRE EM

“PESQUISAR”.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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NO CAMPO “NIVEL DE ACESSO”
“SALVAR”.

MARQUE A OPCAO “PUBLICO” E ENTRE EM

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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— Se Io Producao

Pesquisar no Menu

- 005 - REDES - Solicitacdes Gerais

Acompanhamento Interessados:

Verséo distribuida pelo Ministério da Gestdo e da Inovagao em Servigos Publicos - MG

Pesquisar. Q SPP/DESIS
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ENTRE NA OPCAO “INCLUIR DOCUMENTO”

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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ENTRE NO BOTAQ “+”

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS

°
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=

Q_ Consultar Andamento

Versao distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovacéo em Servigos Publicos - MGI

Pesquisar. Q SPP/DESIS

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documentg

(

Externo

Ata de Reuniao

Correspondéncia Interna - NA

Despacho

Form. PRODATA 01 - Criacdo / Alteracao de Usuario (Formulario)
Form. REDES 05 - Alteracao de Email (Formulario)

Formulario GEO 01 - Acesso ao SIGA (Formulario)

Formulario SEI 01 - Cria/Altera/Inativa Usuarios (Formulario)
Formulario de solicitacao de didria

Memorando

0 2 x o

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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— Sel. Producao
£l SEI-2024-13000386

Q_ Consultar Andamento

Vers&o distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovacdo em Servicos Publicos - MGI

Pesquisar. Q SPP/DESIS

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

redes

| Form. REDES 01 - Criagao de Usuario (Formulanit)

Form. REDES 02 - Inativacao de Usuario (Formulario)

Form. REDES 03 - Alteracao de Usuario (Formulario)

Form. REDES 04 - Criagao de Email (Formulario)

Form. REDES 05 - Alteracao de Email (Formulario)

Form. REDES 06 - Inativacao de Email (Formulario)

Form. REDES 07 - Criacao de Pasta Compartilhada (Formulario)
Form. REDES 08 - Habilitagdo de Acesso a Pasta (Formulario)

Form. REDES 09 - Revogacao de Acesso a Pasta (Formulario)
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PREENCHA TODAS AS INFORMACOES SOLICITADAS NO FORMULARIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS

:
= sel ...
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Versio distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovag&o em Servigos Publicos -

Pesquisar.

Q

SPP/DESIS

0 =2 x

Gerar Formulario

Form. REDES 01 - Criagao de Usuario

DADOS REFERENTES AO USUARIO SOLICITANTE
Nome Completo:

E-mail:

Matricula:

Telefone para contato:

Ramal do Setor:

MGl

(0]

ENTRE EM SALVAR

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS

— il
— Selo Producao
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Verso distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos

Q

Pesquisar. SPP/DESIS = @0 a2 X

ANDREIAS. C.

Matricula :
2988

Cargo / Funcgédo:
SECRETARIA

Setor (por extenso) :

SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Setor (Sigla) :
SUTIN|

‘Este documento devera ser devidamente preenchido e assinado pela chefia direta do respectivo usuario.
2Este documento devera ser enviado para a unidade SPP/CRSIN,
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ENTRE EM ASSINAR DOCUMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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Form. REDES 01 - Criacdo de Usuario -

DADOS REFERENTES AO USUARIO SOLICITANTE

Nome Completo:
Tiago Soares

E-mail:
takskdjh@gmail.com

Matricula:
19923

Telefone para contato:
2433777876

Ramal do Setor:
8873

Secretaria / Instituigdo:

Setor (por extenso):

igem=procedimento_visualizar&id_procedimento=1922 |_documento=192384&ii

00015425
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dade_atual=110001738&infra_h:
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Q Consultar Andamento

Assinatura de Documento

-

Orgao do Assinante:
SPP h

Assinante:

25

Tiago Soares da Rosa

Cargo / Funcao:

Diretor

U Certificado Digital

Senha e®eeesees

Setor (por extenso):
SUPERI
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VOLTE A TELA INICIAL DO PROCESSO, CLICANDO EM SEU {CONE

Verso distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos - MGI

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS

— Se Io Producao
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—
Q_ Consultar Andamento .

Form. REDES 01 - Criacdo de Usuario - 00015425

DADOS REFERENTES AO USUARIO SOLICITANTE

Nome Completo:
Tiago Soares

E-mail:
takskdjh@gmail.com

Matricula:
19923

Telefone para contato:
2433777876

Ramal do Setor:
8873

Secretaria / Instituicdo:
i a » atual=1100017.

Verso distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovagéo em Servicos Publicos - MGI

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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Processo

Form. REDES 01 - Criagdo de Usuario - 00015425

DADOS REFERENTES AO USUARIO SOLICITANTE

Nome Completo:
Tiago Soares

E-mail:
takskdjh@gmail.com

Matricula:
19923

Telefone para contato:
2433777876

Ramal do Setor:
8873

Secretaria / Instituigdo:




NO CAMPO “UNIDADES” ENTRE COM A UNIDADE SPP/CRSIN.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS

— Se Io Producao
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E Form. REDES 01 - Criagdo de Us
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Vers&o distribuida pelo Ministério da Gesto e da Inovacdo em Servicos Publicos - MGI

Pesquisar. Q SPP/DESIS O 2 X 0
Enviar Processo
Processos:
SEI-2024-13000386 - Redes - Solicitagdes Gerais
Orgéo das Unidades:
SPP v
Unidades:
’ spp/crsin ] Mostrar unidades por onde tramitou
[SPP/CRSI Coordenagao De Redes E Seguranga Da Informacgao
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|| Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anctacao
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MARQUE A OPCAO “MANTER ABERTO EM SUA UNIDADE” PARA QUE POSSA
ACOMPANHAR FACILMENTE O ANDAMENTO DE SUA SOLICITACAO.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
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Q_ Consultar Andamento

Urgao uas urniuaues:
SPP
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Verséo distribuida pelo Ministério da Gestéo e da Inovagéo em Servigos Publicos - MGI

Pesquisar. Q SPP/DESIS = @ 2 X O

l

Mostrar unidades por onde tramitou

Manter processo aberto na unidade atual

T Remover anotacao

\ Enviar e-mail de notificacdo

Retorno Programado

Data certa

(') Prazo emdias




NAO MARQUE NENHUMA OUTRA OPCAO. ENTRE EM “ENVIAR”.

c 25 angra.sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimen... Ga ¥t

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS Verso distribuida pelo Ministério da Gestao e da Inovagéo em Servicos Publicos - MG

f— Sel Pesquisar. Q SPP/DESIS 2 @0 2 X O
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= SEI-2024-13000386 EI’]ViaI’ ProceSSO
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Enviar
Q_ Consultar Andamento Processos:

SEI-2024-13000386 - Redes - Solicitacdes Gerais

Orgao das Unidades:
SPP v

Unidades:

Mostrar unidades por onde tramitou

L
amm

Manter processo aberto na unidade atual

| Remover anotacao

\ Enviar e-mail de notificacao

‘ Retorno Programado

PRONTO. SUA SOLICITACAO FOI DEVIDAMENTE EFETUADA E ENCAMINHADA.
BASTA AGUARDAR O RETORNO DA EQUIPE RESPONSAVEL.



