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MANUAL DE ACESSO AOS SERVIÇOS ON-LINE  
 
 

 

- ACESSANDO MEU CONTRACHEQUE – PAG. 02 

- ACESSANDO MEU IDENTIFICADOR FUNCIONAL – PAG. 03 

- ACESSANDO MEU INFORME DE RENDIMENTO – PAG. 04 

- ACESSANDO MEU BOLETIM DE FREQUENCIA – PAG. 05 

- BAIXANDO MEUS DOCUMENTOS PESSOAIS – PAG. 06 

- ACESSANDO MEU DOSSIE – PAG. 07 

- ACESSANDO MINHA FICHA CADASTRAL – PAG. 08 
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 ACESSANDO MEU CONTRACHEQUE 
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1º Selecione o tipo de folha (Normal, 

Complementar, Rescisão...), exercício, 

Mês inicial e final que deseja consultar. 

 2º Clique na Tela para visualizar as 

verbas detalhadas ou na impressora para 

imprimir seu contracheque. 

 3º Se desejar alterar sua senha clique no 

link alterar senha. 
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ACESSANDO MEU IDENTIFICADOR FUNCIONAL 
 

 

 

 

 

 

1º Clique no botão ao lado, imprima, 

recorte, recolha a assinatura e utilize seu 

identificador. 
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ACESSANDO MEU INFORME DE RENDIMENTO 
 

 

 

 

 

 

 

 2º Clique na aba comprovante de 

Rendimento, selecione a gestão e clique 

em imprimir. 

 1º Clique na aba comprovante de 

Rendimento, selecione o ano. 
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ACESSANDO MEU BOLETIM DE FREQUENCIA 
 

 

 

 

 

 

 

1º Clique na aba Ponto Eletrônico, 

selecione seu contrato, o ano e o mês. 

 2º Clique em imprimir, preencha, colete 

as assinaturas (funcionário e chefia) e 

entregue seu boletim. 
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ACESSANDO MEU DOCUMENTO PARA BAIXAR ARQUIVOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

1º Clique na aba Documentos, selecione 

seu contrato, o ano e o mês. 

 2º Clique no clipes para baixar o documento que 

desejar realizar a impressão. (RG, CPF, Contrato de 

Trabalho, entre outros). 
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ACESSANDO MEU DOSSIE – RESUMO DE INFORMAÇÕES PESSOAIS DO SISTEMA 
 

 

 

 

 

 

1º Clique na aba dossiê, selecione seu 

contrato. 

 2º Clique na impressora para visualizar as informações 

pessoais cadastradas no sistema. 
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ACESSANDO MINHA FICHA CADASTRAL – RESUMO DE INFORMAÇÕES FUNCIONAIS 
 

 

 

 

 

 

1º Clique na aba ficha cadastral, 

selecione seu contrato. 

 2º Clique na impressora para visualizar as informações 

funcionais no sistema. 


