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COMO ABRIR UM PROCESSO DIGITAL 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

1º Marque a opção COM 

IDENTIFICAÇÃO. 

2º Digite seu CPF e 

cadastre seus dados. 

3º Defina o Assunto como: Recursos Humanos, o subassunto que é sua 

necessidade, descreva sua solicitação e após clique em enviar, em caso de 

documentos exigido, anexe seu PDF, conforme explicado na próxima folha. 
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COMO ANEXAR UM DOCUMENTO DIGITAL 
 

Caso o pedido exija que anexo de documentações, o servidor deverá clicar em sim, na tela abaixo, caso contrario em não. 
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COMO ANEXAR UM DOCUMENTO DIGITAL 

 
Arraste seu PDF a ser anexado na tela indicada e clique em anexar. 
O sistema não aceitará outro formato, apenas o PDF. 
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COMO ADQUIRIR O NUMERO DO PROCESSO DIGITAL 
 

Clique em imprimir e tenha acesso ao número do processo para acompanhar seu atendimento. 
Com este número será possivel retirar seu arquivo digital no link consulta processos, conforme a próxima folha. 
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COMO CONSULTAR O PROCESSO DIGITAL E RETIRAR O ANEXO 
 
Neste link http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/consulta-processos.asp, Consulte o processo através da digitalização do número adquirido para consultar o andamento do 
processo, caso tenha dúvidas do código clique em filtro por interessado e consulte o número do processo através de seu nome. 
 

 
 

http://portaldoservidor.angra.rj.gov.br/consulta-processos.asp
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COMO CONSULTAR O PROCESSO DIGITAL E RETIRAR O ANEXO 
 

Clique na luneta para verificar o andamento do processo digital e os despachos nele realizados. 
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COMO CONSULTAR O PROCESSO DIGITAL E RETIRAR O ANEXO 
 

Clique na letra I de informações para ler os despachos do processo. 
Clique em INFORMAÇÕES ADICIONAIS para imprimir o anexo digital disponibilizado. 
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COMO CONSULTAR O PROCESSO DIGITAL E RETIRAR O ANEXO 
 

Clique na aba ANEXOS DO PROCESSO e em seguida no simbolo indicado para baixar o arquivo requerido.  
 

 
 
 


