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DECRETO N° 10.859, DE 14 DE MARCO DE 2018

REGULAMENTA E ESTABELECE DIRETRIZES
PARA A CONCESSAO E CONTROLE DO
CARTAO DE VALE-TRANSPORTE NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
DIRETA E INDIRETA. REVOGA O DECRETO N°
10.158, DE 14 DE ABRIL DE 2016.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, no exercicio de suas atribuigdes constitucionais e legais;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Municipal n° 1.503, de
30 de dezembro de 2004;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade da Administracdo Publica realizar as suas
atividades de forma eficiente e econdmica,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A concessdo e controle de vale-transporte no ambito da Prefeitura
Municipal de Angra dos Reis obedeceréo ao disposto neste Decreto.

Art. 2° O vale-transporte é de uso pessoal e intransferivel dos servidores,
sendo o beneficio pelo qual a PMAR antecipa e custeia parte das despesas de seus
servidores, realizadas com o deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

Art. 3° A concessdo do vale-transporte dar-se-4 pela aquisicdo e
disponibilizacdo de recarga de créditos de unidades tarifarias em cartdo eletronico.

Art. 4° O vale-transporte devera ser utilizado por meio de transporte coletivo
publico, urbano municipal, operado diretamente pelo poder publico ou mediante delegacéo
em linhas regulares e com tarifas fixadas pelas autoridades competentes.

) CAPITULO Il
DA CONCESSAO DO CARTAO DE VALE-TRANSPORTE
E CONTROLE DOS CREDITOS

Art. 5° Para concessdo do vale-transporte ou qualquer alteragdo do mesmo, o
servidor devera requeré-la por escrito via formulario oficial (Anexo | e I1I), na
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas, através do devido preenchimento do formulario
fornecendo como comprovantes obrigatdrios, 0s seguintes documentos:
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| - seu endereco residencial (comprovante de residéncia: registrado em
cartorio quando ndo possuir conta em seu nome, agua, luz ou telefone);

Il - a linha de transporte e quantidades de créditos mais adequados ao seu
deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa;

Il - que se compromete a utilizar o vale-transporte exclusivamente para o seu
efetivo deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa;

IV - a descricdo do trajeto que vai percorrer para utilizacdo do transporte,
independente da quantidade de créditos.

Art. 6° A liberacdo do cartdo apds qualquer solicitacdo sera realizada em até
07 (sete) dias Uteis, a contar da data do pedido. O mesmo devera ser retirado apenas pelo
servidor, na Superintendéncia de Gestdo de Pessoas no prazo de 10 (dez) dias corridos, ap6s
o0 atendimento da solicitacéo.

| — 0 ndo cumprimento do caput desse artigo implicard na suspensdo da
solicitacdo, sendo necessario que o servidor inicie novo procedimento;

Il — caso o servidor descumpra o prazo de 10 (dez) dias descrito no art. 6° 0s
cartbes de vale transportes serdo reutilizados pela Superintendéncia de Gestdo de Pessoas,
evitando 6nus a Prefeitura e ao requerente da solicitacao;

Il — caso o servidor venha a sofrer algum desconto que considere indevido,
devera solicitar o reembolso dos valores a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas, via
requerimento interno.

Art. 7° O vale-transporte correspondera ao namero total de dias Uteis e/ou ao
namero total de dias trabalhados para atender a jornada de trabalho existentes no més de
competéncia, observando a quantidade de deslocamentos residéncia-trabalho e vice-versa do
servidor, bem como o endereco de domicilio e de lotacdes informadas a Superintendéncia de
Gestéo de Pessoas.

Art. 8° Ocorrendo afastamento do servidor, remunerado ou nao, sera deduzido
da quantidade de vales a ser repassado no més subsequente.

Art. 9° A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas requisitara a concessionaria
de transporte relatorio dos vale-transportes-créditos-ndo utilizados pelos servidores e, caso
haja, bloqueara a emissdo de novos créditos superiores aos necessarios para o deslocamento
no més de referéncia.

Art. 10. N&o havera concessdo de vale-transporte:

| - em dia de feriados, folgas concedidas e ponto facultativo;

Il - ao servidor beneficiado em legislacéo federal, estadual ou Municipal com
deslocamento gratuito;
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Il - quando ocorrer acumulo de créditos suficiente para o custeio das tarifas
do més;

IV - caso seja concedido ao servidor por meios préprios ou contratados, em
veiculos adequados ao transporte coletivo, o deslocamento integral, residéncia-trabalho e
vice-versa;

V - caso o trajeto da residéncia-trabalho ou vice-versa seja inferior ou igual a
1 km.

VI - no intervalo intra-jornada.

Art. 11. O desconto do vale-transporte sera inserido na folha de pagamento no
préprio més de concessao ou no subsequente.

Art. 12. O beneficio do vale-transporte serd, obrigatoriamente, suspenso
temporariamente:

a) nas férias dos servidores;
b) nos recessos;
c) no periodo de licenca ou afastamento, remunerado ou néo;

d) no periodo de viagem a servico que acarrete recebimento de diérias.

CAPITULO NI
DA OBRIGACAO DO SERVIDOR PUBLICO
Art. 15. Ao servidor compete:

| - para concessdo do beneficio o servidor devera entregar o formulario de
Vale-Transporte (Anexo | e/ou I1) na Superintendéncia de Gestdo de Pessoas, assinado por
ele e por sua chefia imediata, o qual devera ser acompanhado do comprovante de residéncia
em nome do servidor ou de terceiro com quem comprovadamente resida, conforme previsto
no art. 5°.

Il - na hipbtese de alteracdo de qualquer solicitacdo de vale transporte ou até
mesmo da suspensdo do beneficio, o servidor deverd observar os procedimentos e a data
limite dispostos no inciso | do art. 6°

I11 - Responsabilidades pelo cartdo eletronico de recarga de unidade tarifaria:

a) correta utilizagdo, manuseio e conservacao;

b) comunicar a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas a ocorréncia de

eventualidade que exija a emissdo de novo cartdo ou revalidacdo de créditos, respeitando o
prazo do art. 6°
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c) pagar a entidade ou empresas pela segunda via do cartdo, quando
Necessario;

d) devolver o cartdo a Superintendéncia quando houver suspensao superior a 3
(trés) meses ou da perda do direito ao beneficio.

IV — manter os dados cadastrais atualizados sempre que ocorrerem alteracoes
das circunstancias mencionadas no inciso | e Il do art. 5° sob pena de suspensdo da
concessdo do beneficio até que seja cumprida essa exigéncia e san¢fes administrativas;

V — solicitar o bloqueio do cartéo, em caso de perda, roubo, quebra, defeito,
através do telefone de contato da concessionaria de transporte e apés solicitar a 22 via do
cartdo junto a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas, na seguinte forma:

a) ao solicitar a 22 via, o servidor tem como prazo para retirada do cartéo, 0s
estipulados no Inciso I, Il e 111 do art. 6°.

b) a 2% via do cartdo sera cobrada através de desconto no contra-cheque no
valor que a empresa de transporte licitada estipular, para todos os usuarios deste
beneficio.

VI — solicitar a suspensdo novos créditos, até o dia 12 (doze) de cada més,
dentro do periodo maximo de 03 (trés) meses, evitando o0 excesso de crédito e o desconto
legal.

VIl — a reativacdo do crédito podera ser realizado sempre que o servidor
necessitar, conforme as hipoteses estabelecidas neste decreto

VIII — solicitar transferéncia de créditos para um cartdo convencional,
caso necessite cancelar o cartdo e tenha o interesse de utilizar seus creditos, a
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas encaminhard a solicitagdo, via formulério (Anexo 111)
a concessionaria que procederd com a elaboracdo de um cartdo convencional, este devera ser
retirado pelo servidor na empresa de transporte.

IX — devolver o cartdo de vale transporte nos casos de rescisao,
aposentadoria, falecimento, ou em qualquer hipo6tese de inexisténcia de direito ao beneficio.
_ CAPITULO IV _
DA OBRIGACAO DA SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
Art. 16. A Superintendéncia de Gestao de Pessoas compete:

| — proceder com a solicitagdo de carregamento de créditos dos servidores;

Il - prestar informacges e criar procedimentos que envolvam o beneficio vale-
transporte;

I11 - identificar e conceder na analise da solicitacdo do servidor, quando se tratar
de linha integrada, a de menor valor tarifario entre o domicilio e o destino;
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IV - realizar a concessdo, atualizacdo, averbacdo e suspensdo temporaria ou
definitiva de créditos e reembolso do desconto até o Gltimo dia atil do més anterior ao
recebimento do vale-transporte, quando necessario;

V - emitir ap6s a concessdo do vale-transporte, relatério de acompanhamento
de valor a ser empenhado;

VI - identificado afastamento no més anterior ao recebimento do vale,
remunerado ou ndo, ou deslocamento da sede com pagamento de diarias, serd processada
deducdo nas recargas a ser disponibilizado no més subseqiiente ou quando do retorno do
servidor do afastamento ndo remunerado;

VII - Cobrar dos setores a atualizacdo de lotagdo e/ou exercicio e do domicilio
do servidor beneficiado;

VIII - fazer cumprir as responsabilidades do beneficiado, previstas no art. 5°
deste Decreto, no formulario Vale-Transporte (Anexo I).

N CAPITULOV )
DAS SANCOES E DO RESSARCIMENTO AO ERARIO

Art. 17. Considera-se falta de natureza grave as seguintes hipoteses:
I) declaragéo falsa;
I1) uso indevido.

§ 1° Cabera a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas inaugurar sindicancia
administrativa para apuragdo das infragfes administrativas descritas nos incisos desse
dispositivo.

§ 2° A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas deverd providenciar o
ressarcimento ao erario dos valores creditados indevidamente aos beneficiados.

§ 3° O ressarcimento ndo ilide a responsabilidade administrativa dos
servidores.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo , revogadas as
disposicdes em contrario, especialmente o Decreto n° 10.158, de 14 de abril de 2016.

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, 14 DE MARCO DE 2018.

FERNANDO ANTONIO CECILIANO JORDAO
Prefeito

CLAUDIO DOS SANTOS FRANCO
Secretario de Administracédo - Interino
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ANEXO |

REQUERIMENTO PARA O RECEBIMENTO DE VALE-TRANSPORTE — PMAR 12 VIA
Este espaco devera ser preenchido por completo sem rasura.

MATRICULA: NOME:

CARGO: DATADOPEDIDO: /| [

CPF: RG:

DATA DE NASCIMENTO: /N TELEFONE: LINHA:

TELEFONES DE CONTATO:

QUANTIA DIARIA: Descrever o trajeto abaixo (sem a descri¢cdo a quantia ndo sera autorizada):

Estou ciente que, caso utilize 50% ou 100% do beneficio refeigdo, apenas terei direito a 02 vales diarios, exceto que o
trajeto da residéncia x trabalho ou vice-versa exija uma quantidade superior de vales.

ENDERECO: Ne

BAIRRO: COMPLEMENTO: CEP:

LEIA COM ATENCAO ANTES DE ASSINAR.

1. ENTREGA

1.1. O cartdo eletrénico de Vale-Transporte serd entregue no periodo compreendido entre o dia 1° ao
7° dia atil a contar da data do pedido, no horario de 9:30h as 16:00h, sendo liberado apenas ao
servidor, conforme art. 6° do Decreto.

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS

2.1 Anexar copia do comprovante de residéncia, em nome do REQUERENTE (agua, luz ou
telefone). Caso ndo possua, solicitar declaragdo na recepg¢do desta Superintendéncia que sera
preenchida e autenticada em cartério, conforme art. 5°, inciso |, do Decreto de regulamentacéo.

Assino o presente declarando, para todos os fins de direito, que as informacg6es por mim prestadas
séo verdadeiras, estando ciente de que o erro nas mesmas configura falta grave passivel de demisséo
por justa causa, alem das san¢Bes penais com a configuracdo de crime de falsidade ideoldgica,
estabelecido no artigo 299 do Cdédigo Penal e no Decreto que regulamenta a concessao de vale-
transporte e me comprometendo a cumprir com todas as obrigacdes a qual sou responséavel.

Declaro ainda, que qualquer alteragdo de endereco, devera ser imediatamente comunicada a
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas.

Angra dos Reis, de de

(RESERVADO A SUGEP) PREENCHER NO ATO DA ENTREGA DO CARTAO AO SERVIDOR :

LIBERACAO SUGEP: / / OBS:

RECEBIDO EM: / / ASSINATURA : Cartdo:

Assinatura:




361
046

DECRETO N°10.859, DE 14 DE MARCO DE 2018.

ANEXO |

PARA PREENCHIMENTO NO LOCAL DE TRABALHO

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

TELEFONE/RAMAL:

ENDERECO: Ne

BAIRRO: COMPLEMENTO: CEP:

Declaro para os devidos fins de direito que o funcionario identificado, trabalha na Unidade
Administrativa descrita acima, fazendo uso de Vales-transportes para seu deslocamento trabalho x

residéncia e vice-versa, no periodo de:

Escala normal de trabalho (22 a 6%) no horéario de a h ou

Escala de plantédo '
(Descrever dias de trabalho 22 a 62 e horarios de entrada e saida)

Declaro ainda, que ha veracidade nas informacdes prestadas por mim, me responsabilizando
por qualquer 6nus causado ao Municipio.

Angra dos Reis, de de

Assinatura e Carimbo do Responsavel
(Nivel minimo CC-4 ou FG-1 e para as escolas diretores (as))
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ANEXO 1l
ALTERACAO DE VALE-TRANSPORTE — PMAR

Este espaco devera ser preenchido por completo sem rasura.
Anexar xerox do comprovante de residéncia em nome do REQUERENTE (agua, luz ou telefone).

MATRICULA: NOME:

CARGO: N° DO CARTAO:

TELEFONE:

SOLICITACAO DE ALTERACAO:

( )LINHA:

QUANTIA DIARIA: Descrever o trajeto abaixo (sem a descri¢cdo a quantia ndo sera autorizada):

Estou ciente que, caso utilize 50% ou 100% do beneficio refeicdo, apenas terei direito a 02 vales diarios, exceto que o
trajeto da residéncia x trabalho ou vice-versa exija uma quantidade superior de vales.

() ENDERECO: Ne

BAIRRO: COMPLEMENTO: CEP:

Assino o presente declarando, para todos os fins de direito, que as informag6es por mim prestadas
sdo verdadeiras, estando ciente do Decreto que regulamenta a concesséo de vale transporte e me
comprometendo a cumprir com todas as obrigacdes a qual sou responsavel.

Angra dos Reis, de de

Assinatura:

PARA PREENCHIMENTO NO LOCAL DE TRABALHO

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

TELEFONE/RAMAL:

ENDERECO: N°

BAIRRO: COMPLEMENTO: CEP:

Declaro para os devidos fins de direito que o funcionario identificado, trabalha na Unidade Administrativa descrita
acima, fazendo uso de Vales transporte para seu deslocamento trabalho x residéncia no periodo de:

Escala normal de trabalho (22 a 6%) no horério de a h ou

Escala de plantédo

Declaro ainda, que ha veracidade nas informa¢cbes prestadas por mim, me responsabilizando por
qualquer énus causado ao Municipio.

Angra dos Reis, de de

Assinatura e Carimbo do Responsavel
(Nivel minimo CC-4 ou FG-1 e Para as escolas diretores (as))
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ANEXO I
CANCELAMENTO E DEVOLUCAO DE CARTAO — PMAR
Este espacgo devera ser preenchido por completo sem rasura.
MATRICULA: NOME:
CARGO: VINCULO: EFETIVO ( )/ CPD ( )/ ESTAGIARIO ( )/ APOSENTADO ( )
TELEFONE: CPF:
CARTAO CANCELADO: CARTAO CONVENCIONAL:
L] .

CANCELAMENTO TRANSFERENCIA DE CREDITOS
MOTIVO:
ATENCAO:

Quanto ao cancelamento:
O cartdo a ser cancelado, deveré ser deixado anexo a este documento, devidamente preenchido até o
dia 12 para que no proximo més ndo haja carregamento e desconto de créditos em seu pagamento.

Quanto a transferéncias de créditos para o cartdo convencional:

Utiliza-se o0 mesmo prazo do cancelamento, ndo sendo autorizada para os estagiarios. Neste caso é
necessario anexar copia da seguinte documentagdo: RG, CPF e comprovante de residéncia. Caso o
funcionéario possua um cartdo convencional, ndo serd necessaria a apresentacdo destes documentos
ele apenas devera deixar o cartdo a ser cancelado e seu convencional junto ao formulario, nédo
havendo convencional devera ser deixado apenas o cartdo a ser cancelado. Apos 7 (sete) dias Uteis o
servidor devera retirar seu cartdo convencional na empresa de transporte conveniada.

De acordo com o art. 21 e Inciso VIl a devolugdo de valores sera proporcional a paga pelo servidor e
a parte da Prefeitura sera reaproveitada.

Finalidade do Cancelamento:
Reutiliza¢éo do cartdo e créditos pela Prefeitura, conforme arti. 6°, inciso Il do Decreto de concesséo
de vale-transporte.

Assino o presente declarando, para todos os fins de direito, que as informac6es por mim prestadas
sdo verdadeiras, estando ciente do Decreto que regulamenta a concessdo de vale-transporte e me
comprometendo a cumprir com todas as obrigac8es a qual sou responsavel.

Angra dos Reis, de de

Assinatura do funcionario

PREENCHIMENTO DA SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS:

LANCADO NO SISTEMA: / / OBS.:

COMPROVANTE DE CANCELAMENTO OU TRANSFERENCIA PARA CONVENCIONAL EMITIDO PELO RH:

N°. DO CARTAO CANCELADO: N°. DO CARTAO CONVENCIONAL:




